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Municipio de Godoy Moreira

Estado do Parana

LEI N° 864/2016

Sumula: Disp8e sobre a Organiza¢do do Quadro de Pessetaldé

Comissionado, atribuicdes e vencimentos dos seesdpublicos da
Céamara Municipal de Godoy Moreira, Estado do Parawli outras
providéncias.

A Cémara Municipal de Godoy Moreira, Estado do Raraprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinteE I:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A presente lei dispde sobre o quadro de pessoafali®o e comissionado, atribuicdes e
remuneracao dos servidores publicos do Poder ladigislde Godoy Moreira, regidos pelo Estatuto
dos Servidores do Municipio de Godoy Moreira e ianRe.12/1994.

Art. 2°. Para efeitos desta lei, sdo adotadas as segdgfteg;des:
| — CARGO: é o conjunto de atribuicbes e respofigiaoies cometidas a um funcionario,
identificando-se pelas caracteristicas de criagéio lg, denominacdo prépria, nUmero certo e

vencimento especifico.

Il — HABILITACAO: é a formacédo académico-escolarigido para o ingresso na carreira do
respectivo cargo;

Il — CARREIRA: é a possibilidade de desenvolvinteet valorizacdo individual, orientada pelas
necessidades institucionais, habilitacdo conclaidasempenho no respectivo cargo;

IV — PROMOCAO: é a mudanca, por escolaridade oiliteafdio, de um nivel para outro, dentro do
mesmo cargo, nos moldes do Plano de Carreira;

V — PROGRESSAO: é 0 avanco de uma referéncia para, gor avaliagdo de desempenho, dentro
do mesmo nivel, nos moldes do Plano de Carreira.

VI — CARGO EM COMISSAO - sdo cargos isolados, semuadramento na carreira, de livre
nomeacao e exoneracao pelo Presidente da Camareipalin

Art. 3°. Para efeito de enquadramento dos servidores p8btla Camara Municipal de Godoy
Moreira, ficam criados os cargos efetivos de caayetom as respectivas vagas, exigéncia de
habilitacdo para cada nivel, jornada de trabalhoidade de lotacdo, e vencimentos, na
conformidade do ANEXO I, parte integrante desta lei

Art. 4°, Ficam criados os cargos de provimento em comisxin,0 niumero de vagas, unidade de
lotacdo, jornada de trabalho, simbolos, e respecthalores de vencimentos, na conformidade do
ANEXO II, parte integrante desta lei.
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CAPITULO Il
DOS GRUPOS OCUPACIONAIS

Art. 5°. Os cargos de provimento efetivo, previstos nestalé acordo com a natureza profissional,
escolaridade exigida e a complexidade de suasumibis, ficam organizados em trés grupos
ocupacionais:

| — GRUPO OPERACIONAL PROFISSIONAL — Compreendecagyos que requerem formacéao a
nivel universitario (32 grau), caracterizando-se gamplexidade de nivel universitario e pouco
esforco fisico.

a) A formacao universitaria para os cargos de Ganta de Procurador Juridico, previstos nesta
Lei, sera dada exclusivamente na area de atuac@splectivo cargo exercido.

I — GRUPO OCUPACIONAL SEMI-PROFISSIONAL: - Comprase 0os cargos cujas tarefas
requerem conhecimentos e formacao de 2° grau oomoemgdio completo, caracterizando-se por
complexidade de nivel médio e pouco esfor¢o figion) experiéncia comprovada na area publica;

Il — GRUPO OCUPACIONAL SERVICOS GERAIS: - Compreknos cargos cuja formacao
exigida € do ensino fundamental (anos iniciais) meto, tarefas que requerem conhecimentos
praticos de trabalhos limitados a uma rotina predantemente de esforco fisico.

Art. 6°. Ficam criados dentro da Estrutura AdministratisaGmara Municipal de Godoy Moreira
0S seguintes cargos de provimento efetivo:

| - GRUPO OCUPACIONAL PROFISSIONAL.:
a) - 01 (um) Contador,
b) - 01 (um) Procurador Juridico.

Il - GRUPO OCUPACIONAL SEMI-PROFISSIONAL:
a) — 01 (um) Oficial Administrativo;

Il — GRUPO OCUPACIONAL SERVICOS GERAIS:
a) - 01 (um) Auxiliar de Servico Geral,

Art. 7°. As atribuicOes dos cargos efetivos de que tradetigo anterior, constam no ANEXO llI,
parte integrante desta lei.

§ 1° Os cargos de Assistente Administrativo, Offitiegislativo e Auxiliar de Servico Geral sao
alocados no Departamento de Administracdo, podesadodesignados para qualquer 6rgao da
Camara Municipal, mediante Portaria da Presidéncia.

SUBSECAO |
DAS FUNCOES DE CONFIANCA
Da Comissdo Permanente de Licitacdo e Equipe de Apo
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Art. 8° Fica criada a Funcéo de Confianca de Controlatterno, que sera exercido por servidor
concursado ocupante de cargo de provimento efediesignado por Ato da Presidéncia da Mesa
Diretiva, os quais percebera, além dos vencimembosespectivo cargo efetivo, a Gratificacdo de
Funcao, conforme ANEXO V, parte integrante desta Le

| - O Controlador Interno exercerd as atribuicdes olatrGladoria Interna constantes da Resolugéo
de criacdo da Estrutura Organizacional, em consimaom as normas do Tribunal de Contas do
Parana.

Art. 9°. Cria e concede gratificacéo de funcao ao PregoRresidente da Comissao de Licitagéo e
Membro da Comissdo Permanente de Licitacdo, gé@e sxercidas, em sua maioria, por servidores
concursados ocupantes de cargos de provimentocefeisignado por Portaria da Presidéncia da
Mesa Diretiva.

Paragrafo unico. Os membros da Comissédo perceberdo gratificacadumigho, além dos
vencimentos dos respectivos cargos, conforme peeraerconstantes do ANEXO V, desta Lei.

Art. 10.° A Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Mualide Godoy Moreira sera
composta por 3 (trés) membros, sendo 1 (um) pregae2 (dois) membros.

8 1° - Serdo exercidas, pelos membros da mesmas€aonde Licitacdo, as funcdes de Comissao
Permanente de Licitacdo e de Equipe Apoio do Pregéo

§ 2° - A investidura dos membros da Comissao Peznmiarde Licitagdo ndo excederd a 1 (um) ano,
vedada a reconducdo da totalidade de seus memlamas gp mesma comissdo no periodo
subsequente.

Art. 11. A Comissdo Permanente de Licitacdo, compete gétunle receber, examinar e julgar
todos os documentos e procedimentos relativos dastamento de licitantes, a realizacédo e
acompanhamento de processos de licitacéo, nas iohdizd previstas na Lei Federal n° 8.666/1993
e Lei Federal n° 10.520/2002.

8 1° - O Presidente e o Pregoeiro séo servidorggraelos dentre o quadro de pessoal efetivo da
Casa Legislativa Municipal.

| - Somente podera atuar como pregoeiro o sergjdertenha realizado capacitacdo especifica para
exercer a atribuicdo, conforme disposto no Dedfetteraln® 3.555, de 8 de agosto de 2000.

8§ 2° - Ao pregoeiro, além das atribuicbes descritas caput deste artigo, compete o
acompanhamento dos processos licitatérios, o cocateento dos interessados; o recebimento dos
envelopes das propostas de precos e da documeniag¢@bilitacdo; a abertura dos envelopes das
propostas de precos, o seu exame e a classifidasdproponentes; a condugao dos procedimentos
relativos aos lances e a escolha da proposta ¢tande de menor preco; a adjudicacdo da proposta
de menor preco; a elaboracdo de ata; a conducaoathashos da equipe de apoio; o recebimento, o
exame e a decisdo sobre recursos; e 0 encamintaodeprocesso devidamente instruido, apés a
adjudicacao, a autoridade superior, visando a hagagEo e a contratacdo, na forma da Lei Federal
n° 8.666/1993, Lei Federal n° 10.520/2002 e detegislacdes vigentes.
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§ 3% - Os membros da Comissao prestardo a ne@asaisténcia ao pregoeiro.

CAPITULO Il
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 12. Os vencimentos iniciais dos servidores efetivasosaconstantes do ANEXO | desta Lei.

Paragrafo primeiro. Os acréscimos pecuniarios a que tem direito adkergerao calculados sobre
este vencimento basico e serdo a ele somadositemukl a sua remuneracao.

Art. 13. Os servidores efetivos de carreira que ocuparemosaem comissdo nas fungdes de
direcéo, chefia ou assessoramento poderdo optaveetimento do cargo em comissao respectivo,
se maior, sem prejuizo de sua promocgao funcionpketuvencimento bésico de seu cargo efetivo.

Art.14. O servidor que atuar em jornada parcial poder&uarjornada de trabalho ampliada em
carater excepcional e transitoria, condicdo em daed seus vencimentos ampliados
proporcionalmente a nova carga horaria, sem repgfiouna carreira.

Paragrafo Unico. Retornando o servidor a sua jornada original,\v@ncimento também retornaré
ao seu valor anterior, correspondente a referé@migue esta posicionado na tabela de vencimentos
do cargo.

Art. 15. Aplicam-se a remuneracao dos servidores da Cavhamecipal, as disposicées do Estatuto
do Servidor Publico Municipal.

Paragrafo Unico. Os vencimentos dos servidores de que trata astet@o reajustados na mesma
época e pelos mesmos indices concedidos aos sesvido Poder Executivo, através de lei de
iniciativa da Camara Municipal.

CAPITULO IV )
DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 15. Os cargos em comissao serdo providos por pesdadiasa profissionais de reconhecida
competéncia para o exercicio das fungdes respsctiva

§ 1° A partir da conclusdo do periodo de estagibaiorio dos servidores a serem admitidos pelo
concurso publico, no minimo 20% (vinte por centad slagas de cargos comissionados da Camara
Municipal de Godoy Moreira serdo preenchidas oboigamente por servidores efetivos da Casa.

§ 2° As atribuicdes dos cargos comissionados @adas, constam do ANEXO IV, parte integrante
desta lei.

Art. 16. Os vencimentos mensais dos ocupantes de Carg@oenssao sdo aqueles constantes do
ANEXO I, em verba Unica, nos moldes do art. 3%, & Constituicdo Federal, e serdo reajustados
pelos mesmos indices lineares aplicados aos deeraislores efetivos.
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CAPITULO V
DO ENQUADRAMENTO

Art. 17. Quando da regulamentacao do Plano de CarreiraSetoglores da Camara Municipal de
Godoy Moreira, sera definido o vencimento iniciag dada cargo, e todo servidor efetivo sera
enquadrado no respectivo nivel e referéncia, poipaeimente ao tempo de servico que tenha
prestado nesta Casa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18. Até a realizacdo de Concurso Publico, os cargeggios no Art. 6°, |, serdo ocupados na
forma de terceirizacdo, precedida de um procedimnkgitatorio, respeitando os preceitos contidos
na Lei Federal n° 8.666/1993, ndo cabendo neste dasxigibilidade de licitacdo por notdria
especializacdo, conforme disposto no Prejulgadigrifo TCE - PR.

Art. 19. Fica o Prefeito Municipal autorizado a adequarga@ento do Municipio, tendo em vista
as alteragOes introduzidas por esta Lei, respe#tdelgislacao aplicavel.

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagémgando-se as disposicbes em
contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Godoy Moreiems doze dias do més de agosto do ano
de dois mil e dezesseis.

PRIMIS DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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ANEXO |

TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
(Parte Integrante do Projeto de Lei n° 001/201&etpslativo)

N° DE CARGO HABILITAC}AO UNIDADE JORNADA | VENCIMENTO
VAGAS MINIMA ADMINISTRATIVA SEMANAL INICIAL R$
01 S [ D t t
Contador n .uperlor . Aep?r a”Te” © . 20 h 1.800,00
(Ciéncias Contabeis) Econdmico-Financeirg
01 Procurador Superior . -
. _p . Procuradoria Juridica 20 h 1.800,00
Juridico (Direito)
Oficial 2° Grau Departamento
01 Administrativo Ensino Médio Legislativo 40h 1.000,00
Auxiliar de
: i 3 Departamento
01 Servicos Ensino Fu.ngla.lrr.lentcl IO_ _ _ 40 h 953.19
Gerais - Anos iniciais Administrativo

CARGOS EM COMISSAO

ANEXO Il

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
(Parte Integrante do Projeto de Lei n° 001/2016eatpslativo)

TABELA A

N. de Cargos Denominacéo Simbolo

01 Assessor Juridico CC1

02 Diretor de Departamento CC2

TABELA B
VENCIMENTOS

SIMBOLO VALOR MENSAL

CC1 R$ 1.800,00

CC2 R$ 1.500,00




Assinado digitaimente por: GODOY MOREIRA CAMARA MUNICIPAL:81392664000145

PUBLICAGCAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 23/08/2016 as 22:05:16

Municipio de Godoy Moreira

Estado do Parana

TABELA C

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

N° DE CARGO UNIDADE JORNADA | SIMBOLO | VENCIMENTOS
VAGAS ADMINISTRATIVA SEMANAL R$
01 ASSESSON | o inete da Presidéndia 20 hr CC-02 1.800,00
Juridico
01 Diretor da Camara Municipal 40 hr cC- 01 1.500,00
Secretaria Gera
ANEXO Il
QUADRO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS
(Parte Integrante do Projeto de Lei n° 001/2016eatpslativo)
CARGO ATRIBUICOES
I. - executar funcdes contabeis complexas.

Il. - executar os servigos de natureza econOmica,d@an
e contabil, elaboracdo da proposta orcamentaed)af
empenhos, registros contabeis, balancetes, batancos

lll. - acompanhar a execucdo do orcamento, das dotacdes
orcamentarias;

IV. - emitir pareceres técnicos sobre projetos queitaam
nas comissodes técnicas legislativas;

V. - reunir informacdes para decisbes em matérig de
contabilidade; elaborar planos de contas e preparar
normas de trabalho de contabilidade;

VI. - escriturar ou orientar a escrituracéo de livrostébeis
de escrituracdo cronoldgica ou sistematica,
VII. - fazer levantamentos e organizar balancos e betiesic
CONTADOR patrimoniais e financeiros;
VIII. - fazer revisdo de balanco;

IX. - efetuar pericias contabeis;

X. - participar de trabalhos de tomadas de contas| dos
responsaveis por bens ou valores do Municipio;

XI. - assinar balancos e balancetes;

XIl. - preparar relatérios informativos sobre a situacao
financeira e patrimonial das reparticoes;
XIll. - orientar do ponto de vista contabil, o levantainelos
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
XXIl.

XXIII.

XXIV.

bens patrimoniais do Municipio;

- realizar estudos e pesquisas para 0 estabelgorde
normas diretoras de contabilidade da Can
Municipal;

- planejar modelos e férmulas para o uso dos sE\de
contabilidade;

- estudar, sob o0 aspecto contabil, a situacéo ddad
publica municipal,

- elaborar os relatorios de gestéo fiscal e de uédg
orcamentérias e outros exigidos pelos 6rgaos feder
estaduais;

- zelar pela aplicagdo das normas Contal
especialmente: Lei 4.320/64, Lei de Responsabiic
Fiscal (LC 101/2000), determinagdes do TCE/PR;

- elaborar projecdes e analises sobre a capacida
pagamento e endividamento da Camara Municipal;
- prestar assessoria em procedimentos relativg
prestacdes de contas;

- controlar retencdes, receitas e despesas;

- registrar a movimentacdo de recursos financeda
administracao de pessoal e material;

- executar tarefas afins.

- atribuir atividades referentes a recursos hurs.ano

nara

—_—

a

Deis,
jad

e

)S a

PROCURADOR
JURIDICO

VII.

VIII.

- representar a Camara Municipal de Godoy Morg
Estado do Parana, em qualquer instancia judi
atuando nos feitos em que esta seja autora o
oponente ou simplesmente interessada;

- efetuar levantamento de processos judiciais;rotamte
acompanhar a¢fes em andamento; acompa
publicacbes do Judiciario;

- controlar os prazos judiciais a serem cumprig
elaborar pecas processuais;

- participar e atuar em audiéncias, comissoe

conselhos, representar a Camara Municipal judieial

extrajudicialmente;

- orientar na realizacéo de Processos Administrativ

- emitir os pareceres que lhe forem solicitado
Presidente, Mesa Diretora, Comissdes, Diretorig
Vereadores, no prazo de 7 (sete) dias, fazend
estudos necessérios de alta indagacdo, nos carap
ciéncias juridicas para apresentar parecer juric
escrito ou verbal;

- responder as consultas que Ihe forem formulades
acima elencados, em pronunciamento devidam
fundamentado e juridico no prazo de 7 (sete) dias;

- estudar e minutar termos de compromisso

bira,
cial,
U ré,

anhar

los;

S €

pel

s e
D 0S
DS d
dico

ente

152}
(¢)]
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responsabilidades, contratos, convénios e atosezail
de interesse do poder Legislativo local;

g

IX. - analisar e dar parecer juridico nos procedimentos

licitatorios no prazo de 7 (sete) dias;
X. - assessorar na elaboracdo de projetos de leietdsg

r

portarias, etc., quando o0 objeto possuir alta

complexidade técnico-juridica;
Xl. - Executar outras tarefas correlatas ou institufeeisato

legal da Camara Municipal, inclusive aquelas indsa

na Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994, que disobee
0 estatuto da advocacia e a ordem dos Advogadd
Brasil - OAB.

OFICIAL
ADMINISTRATIVO

| - elaborar oficios oriundos de pedidos de infayGes e
requerimentos;

Il - fornecer relatérios dos requerimentos e pledidos de
informacgdes aos respectivos autores e prestamaigies
dagueles aos assessores e servidores da Camara,

[ll — Elaboracgéo de processo licitatorio.

IV - controlar os prazos dos pedidos de inforbesg
cobrando resposta do Executivo quando expiradezopr
regimental;

V - manter cadastro atualizado de cargos, selares e
enderecos relativos a 6rgaos federais, estaduaiseipais.
VI - digitar, arquivar, separar e controlar docutosn
VII - preparar, calcular, lancar, conferir e atmatidados.

VIII - elaborar e emitir relatérios, correspondé&rsce
expedientes administrativos em geral.

IX - organizar, manter e manusear arquivos.

X - controlar prazos de contratos.

XI - elaborar certiddes, memorandos e outros exmeess.

XII - efetuar pesquisa de mercado e contatar fate®s para
servigos e materiais.

XIII - receber, conferir, organizar, controlar, aegr, carregar,
entregar e manter registros de niveis de estoqueatkziais.
XIV - realizar inventarios de patrimoénio.

XV - operar e controlar maquinario necessario azhgpenho
das fungoes.

XVI - assistir administrativamente os agentes pmaisli

XVII - executar outras atividades correlatas comier
solicitacao e disponibilidade.

XVIII - controlar o recebimento e encaminhamente da
matérias e atos legislativos;

XIX - responsabilizar-se pelo tramite das matéeiasos
legislativos;

XX - manter arquivos de matérias e atos legislativo

XXI - prestar assessoria e/ou consultoria relatvvassuntos dg

s do

A

area legislativa a Presidéncia, Mesa, Comissoagaderes e
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demais orgaos da Casa,

elaborar ata resumida das sessfes ordinariasa@egitrarias e
na integra das sessdes solenes;

XXII - transcrever, na integra, reunides, audiéngiablicas ou
pronunciamentos, quando solicitado;

XXIII - elaborar atas resumidas, ou na integra goan
solicitado, das reunifes das comissdes permanentes
temporérias;

XXIV - transcrever, na integra e simultaneamense, o
depoimentos tomados por comissdes especiais déritaa
comissdes processantes; e

XXIV- registrar no sistema informatizado da Camaties das
sessoOes ordinarias e solenes e das audiénciasgsibli

XXV - protocolar e expedir a correspondéncia ofida
Céamara;

XXVI — Elaborar e executar certames licitatorioatga
aquisicao de materiais ou a contratacdo de senbens como
todas as atividades relativas as licitacdes e gelstd contratos
administrativos.

XXVII - realizar servicos de telefonista,

XXVIII — Alimentag&o do Portal da Transparéncia.

XXIX - executar outras atividades compativeis cooamgo.

AUXILIAR DE
SERVICOS
GERAIS

I. - executar servigcos gerais;
II. - realizar servigos de copa e cozinha;
lll. - realizar servigcos de limpeza e zeladoria;

IV. - realizar servigos de jardinagem;
V. -realizar servigos de conservacao;
VI. - realizar servicos de manutencao e reparo;
VIl. - realizar servicos de deslocamento de moveis e
equipamentos;
VIIl. - realizar servigos de vigilancia, de baixa comjplade;
IX. - cuidar da abertura e fechamento do prédio da €ama
quando solicitado;
X. - realizar outros servicos afins para atender| as

necessidades administrativas;

Xl. - outras tarefas correlatas.
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ANEXO IV

QUADRO DE ATRIBUICOES DOS OCUPANTES DOS

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

(Parte Integrante do Projeto de Lei n° 001/201&etpslativo)

CARGO

ATRIBUICAO

Diretor da Secretaria Geral

VI.

VII.

supervisionar as atividades de protocolo, prestdeao

informacdes sobre os servicos da Camara, tramit

45

acao

de processos, expedientes e outros de intefesse

publico;

supervisionar e administrar a execugao dos ser
basicos de reprografia, telefonia, fornecimento
agua, energia elétrica e outros necessarios
funcionamento da Camara;
controlar e fiscalizar os servicos de limpe
conservagao e copa, executados por servidore
Camara ou por empresas contratadas;
supervisionar as atividades de recepcao e inforon
ao publico em geral;

promover a aquisicdo do material permanente
consumo e de expediente, necessarios aos Senag
Céamara;
manter sobre controle técnico do arquivo histosa
corrente da Camara Municipal,

preparar e executar as atividades relacionad

preparacdo de documentos de todas as area
Camara Municipal, para registro, consulta e subs
de estudos.

iICOS
de
ao

za,
s da

aca

de
osd

o

by

AS  a
1S da
idi

ASSESSOR JURIDICO

- Assessorar diretamente o Presidente da Ca
Municipal nas questdes juridicas;
- Fornecer ao Presidente, quando solicitg
pareceres juridicos, escritos e/ou  verb
referentemente aos atos e acdes do Poder Legis
local, para que ocorram dentro das normas leg:
em obediéncia, especialmente, ao regramentd
Direito Administrativo;

- Orientar ao Presidente quanto as demandas jigi
tanto nos aspectos preventivos, sugerindo medid
tomar, visando resguardar 0s interesses e
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seguranca juridica aos atos e decisbes do F
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Estado do Parana

Legislativo Municipal,

IV. - Compartilhar com o Advogado da Casa, em nome e
em defesa do presidente, sobre questbes juridecas d

interesse desta;
V. - Atendimento

juridico a

populacdo

comprovadamente carente, a pedido da Presidéncia.

ANEXOV

DETALHAMENTO DA FUNCAO GRATIFICADA

(Parte Integrante do Projeto de Lei n° 001/2016eatpslativo)

N° FUNQAO UNIDADE SIMBOLO VALOR DA
ADMINISTRATIVA FG R$
01 Controlador Controle Interno FG 01 1.000,00
Interno
Presidente da 50% a 100%
01 Comisséao Departamento Administrativo FG 02 do
Permanente de vencimento
Licitacdo base
50% a 100%
01 Pregoeiro Departamento Administrativo FG 02 do
vencimento
base
02 Membro/Equipe Departamento Administrativo FG 02 10% a 30
da Comisséao do
Permanente de vencimento
Licitacdo base
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